学生办理证明的程序
一、学生证明种类：

1、韩山师院在校生证明；

2、奖惩证明；

3、政审证明；

4、贫困生证明；

5、助学贷款证明；

6、保险理赔证明；

7、毕业生求职证明等。
二、办理程序
1、学生本人书面申请，说明所需证明类型；
2、学生所在院系主管学生工作领导意见及签章；
3、送学生处相关科室审核，报学生工作部领导批准。
说明：
　　（1）需办理韩山师院在校生证明、奖惩证明、政审证明的，请送教育管理科审核；
　　（2）需办理贫困生证明、助学贷款证明、保险理赔证明的，请送学生资助管理中心审核；
（3）需办理毕业生求职证明的，请送毕业生就业指导办公室审核。
